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REGULAMENTO DO PROCEDEMENTO PARA A EXPEDICION
DE TiTULOS PROPIOS
DA UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA
(D.O.G. DO 2 DE MAIO DE 1994)
(XUNTA DE GOBERNO DO 15 DE NOVEMBRO DE 1993)
(Modificacion do artigo 15 polo Consello de Goberno do 17/11/2004)

Resolucién do 24 de marzo de 1994 polo que se dispén a publicacion do Regulamento do procedemento
para a expedicion de titulos propios.

A Xunta de Goberno da Universidade de Santiago de Compostela, na stia reunion do dia 11 de novembro de
1993, aprobou o procedemento para a expedicion de titulos propios da Universidade de Santiago de
Compostela, procedendo, a mesma xunta, na sda sesion do 3 de febreiro de 1994, 4 adaptacién técnica como
Regulamento do procedemento para a expedicién de titulos propios para a sta posterior publicacion.

Este rectorado, en uso das atribuciéns que lle confire o artigo 60 dos estatutos da universidade, resolve
facer publico o citado regulamento do xeito que se indica no anexo desta resolucién.

ANEXO

Regulamento do procedemento para a expedicion de titulos propios da Universidade de Santiago de
Compostela.

I.- XESTION DE ALUMNOS DE CURSOS DE POSGRAO
Artigo 1°.- Admision.

1. Os alumnos que desexen realizar cursos de posgrao na Universidade de Santiago de Compostela deberan
solicita-la sia admision no centro, departamento ou instituto que organice o curso e no prazo que para cada
curso se sinale.

2. O departamento, centro ou instituto organizador decidira sobre a admisién dos estudiantes de acordo cos
criterios establecidos na convocatoria do curso, e debera facer publica a relacién de admitidos e excluidos
nos sete dias seguintes a finalizacién do prazo de admision.

3. Contra as relaciéns de admision e exclusiéon poderase interpofier recurso ordinario perante o rector; esta
circunstancia sera advertida na resolucion que faga publicas as relaciéns.

Os recursos interpostos seranlle remitidos, co correspondente informe de quen organice o curso, 8 Comision
de Cursos e Convenios.

Artigo 2°.- Matricula.

1. Rematando o proceso de admisién, a organizacién do curso remitiralle 8 Unidade de Xestién Académica a
relacion dos alumnos admitidos para os efectos da realizacién da matricula.

2. No acto de matricula o alumno debera presenta-la seguinte documentacion.

- Estar en posesioén do titulo que lle da acceso 6 curso.
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3. Asemade no acto de matricula deberd aboa-los prezos establecidos, na forma que estabieza a

convocatoria do curso.
Artigo 3°.- Actas.

1. Os documentos para as actas dos cursos de posgrao xeraraos a unidade de xestién correspondente, e as
actas, unha vez asinadas polos profesores, seran depositadas nela e quedaran baixo a custodia do Secretario
Xeral da universidade.

2. Por cada curso de posgrao soamente se xerard unha acta por cada curso académico no que estea
estructurado o curso.

3. As actas identificardn na sla cabeceira o curso de posgrao e o organismo que o organiza, asi Ccomo o curso
no que foi impartido, e nela deberan figurar tédolos alumnos que Formalizaron matricula no curso.

4. Os alumnos de cursos de posgrao recibiran unha cualificacién global do curso respecto de todalas
materias que se impartisen, podendo ser cualificados como apto ou non apto.

Os alumnos que non concorran as probas que se establezan poferaselle-la mencién de non presentado.

5. A tramitacion das actas farase de acordo co procedemento establecido na Resoluciéon do 5 de xullo de
1993 pola que se aprobaron as normas sobre recepcion, custodia e rectificacién das actas de exame,
trasladadndose a cualidade de centro receptor 6 centro, departamento, ou instituto promotor do curso ou 6
que figure no primeiro lugar, no caso de seren varios.

6. A cualidade de profesor/es asinante/s das actas e a responsabilidade derivada dela recaerd no director/a
ou directores/as do curso de posgrao.

Artigo 4°.- Xestion Académica.

As cuestions que se susciten verbo de validacions, devolucions dos importes de matricula e calquera outra
cuestion académica, serdn resoltas pola organizacion dos cursos e xestionadas pola unidade de xestion
académica correspondente.

Todalas resoluciéns en materia de xestién académica dos cursos de posgrao serdn susceptibles de recurso
ordinario perante o rector.

Il.- EXPEDICION DOS TiTULOS
Artigo 5°.- Expedicion dos titulos de magister e especialista.

1. Os titulos de magister e especialista, titulos propios da Universidade de Santiago de Compostela, seran
expedidos polo rector en nome da Universidade de Santiago de Compostela, consonte o disposto no artigo
7.2° do Real decreto 1497/1987 e mais no artigo 21 do acordo da Xunta de Goberno do 12 de marzo de 1992.

2. Os titulos seran expedidos consonte o procedemento disposto no presente acordo e nas resoluciéns que
o puidesen desenvolver e consonte os formatos e os textos que para tales efectos aprobe a Xunta de
Goberno.

ll.- DA TRAMITACION DO EXPEDIENTE
Artigo 6°.- Solicitude de expedicion do titulo.

1. Superadas as ensinanzas que conducen 4 obtencién dos titulos propios, os alumnos poderan solicita-la
expedicion do titulo, presentando ante a unidade de xestion correspondente a seguinte documentacion:

a) Solicitude.

b) Resgardo de ter aboados os dereitos que por expedicion do titulo estableza o Consello Social.
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Artigo 7°.- Certificacion provisional.

1. Unha vez verificado que o alumno superou os estudios e que presentou toda a documentacién requirida
no apartado anterior, procederase a expedir unha certificacion provisional, que terd os mesmos efectos que
o titulo ata que este se expida.

A expedicién da certificacion provisional non reportara prezo ningun.

2. A certificacién provisional debera ir asinada polo Secretario Xeral da universidade e o xefe da unidade de
xestion.

3. Na certificacién provisional farase mencién expresa da data coa que se expedird o titulo 6 cal substitue e
que o titulo non ten o caracter oficial establecido no artigo 28 da Lei da Reforma Universitaria.

4. Poderanse expedir duplicados da certificacién provisional nos supostos de extravio ou deterioracién.
Nestes supostos farase constar que a certificacion ten o caracter de duplicado.

Os duplicados das certificacions reportaran os prezos que para tales efectos se establezan para as
certificaciéns.

Artigo 8°. Expediente do titulo.

O expediente do titulo constara da solicitude e dos documentos que se deban presentar con ela e mais
dunha dilixencia, consonte 6 modelo adxunto, do funcionario encargado da tramitacién dos expedientes de
titulos propios, na que se faga constar que segundo as actas o interesado superou os estudios conducentes
0 titulo de magister ou especialista.

Artigo 9°. Remision a unidade de titulos.

Unha vez instruido o expediente, remitirase 4 Seccion de Titulos do Servicio de Alumnado, para os efectos de
que se proceda a darlle o nimero do Rexistro Universitario de Titulos Propios e & sGa impresion.

IV.- DO REXISTRO UNIVERSITARIO DE TiTULOS PROPIOS
Artigo 10°. Rexistro universitario de Titulos Propios.

Créarase o Rexistro Universitario de Titulos Propios no que se deberan inscribi-los titulos propios da
Universidade de Santiago de Compostela e que estara baixo a custodia do Secretario Xeral da universidade.

Artigo 11°. Contido no Rexistro Universitario de Titulos Propios.

1. No Rexistro Universitario de Titulos Propios deberan rexistrarse en todo caso os seguintes datos:
Tipo de titulo.

Denominacion do titulo.

Numero do DNI ou pasaporte do titulado.

Nome e apelido.

Data da expedicién do titulo.

Clave de seguridade da cartolina soporte do titulo.

Numero de Rexistro Universitario de Titulos Propios.

Artigo 12°, Nimero de Rexistro Universitario de Titulos Propios.

O numero de rexistro universitario constara de nove dixitos, dos cales os catro primeiros corresponderan 6
ano de expedicién e os cinco seguintes 6 nimero secuencial de asento no rexistro.
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Artigo 13°. Formato do titulo.
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As cartolinas soporte dos titulos seran asinadas mediante unha clave alfanumérica impresa no anverso e no
reverso do titulo.

Artigo 14°. Impresion dos titulos.
1. Impresién no anverso.

No anverso imprimirase o texto que para tales efectos aprobe a Xunta de Goberno, o nimero do Rexistro
Universitario de Titulos Propios e a seguinte menciéon consonte o disposto no o artigo 8.2 do Real decreto
1.496/1987:

"O presente titulo é un titulo propio da Universidade de Santiago de Compostela e non ten o caracter oficial
que establece a Lei de reforma universitaria no seu artigo 28.1".

2. Impresién do reverso.
No reverso do titulo imprimirase o seguinte:
a) Identificacién do titulo e do interesado, mediante a seguinte mencion:

"Reverso do titulo propio da Universidade de Santiago de Compostela, de magister/especialista en...,
expedido a Don/dona ..., con data do..."

b) Curriculum dos estudios cursados, que contera polo menos o seguinte:

-Breve descricion dos contidos das ensinanzas que forman parte do programa.
-Materias impartidas.

-Actividades realizadas.

-Requisitos esixidos para o acceso 6s estudios do titulo.

O texto do curriculum que deba ser impreso sera facilitado pola organizacién daqueles.
c) Numero de rexistro universitario de titulos.

Artigo 15°. Sinatura dos titulos.

Os titulos seran asinados polo reitor da Universidade de Santiago de Compostela, polo interesado e
polo xefe da dependencia administrativa responsable da tramitacion e expedicion do titulo. A
sinatura do reitor podera figurar impresa no titulo.

DISPOSICIONS TRANSITORIAS

Disposicion Transitoria Primeira.- Para a tramitacion dos titulos propios dos alumnos que xa tefien
rematados cursos de posgrao ou que xa estan matriculados nalgin curso que ainda non tefa finalizado, o
centro, departamento ou instituto organizador debera tramita-la relaciéon dos alumnos matriculados a
correspondente unidade centralizada de matricula, asi como a documentacién esixida a cada alumno dos
admitidos.

Disposicion Transitoria Segunda.- A unidade centralizada correspondente procederd a elaboracién de
alumnos matriculados. Unha vez elaborados, segundo o procedemento establecido, no caso de cursos xa
rematados, seran enviadas, de novo, a unidade centralizada. No caso de cursos que ainda non tefan
rematado, segundo se dispén no presente acordo.

Disposicion Transitoria Terceira.- No caso dos cursos xa rematados, unha vez elaboradas as actas e
remitidas & unidade centralizada, deberd comunicarse, por parte dos centros, departamentos ou institutos
organizadores, és alumnos que realizarén os cursos e tefien formulada solicitude de expedicién do titulo,
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Disposicion Derradeira Primeira.- Procedementos de entrega e expedicion de duplicados.

Texto a buscar... Q

Os procedementos para a entrega de titulos e expedicién de duplicados seran os mesmos cos
regulamentados para os titulos universitarios oficiais, requlamentando na Resolucién do 23 de abril de 1990.

Disposicion Derradeira Segunda.- O rexistro e a xestion dos titulos propios podera ser levada mediante
medios informaticos.

Disposicion Derradeira Terceira.- Desenvolvemento do acordo.

Autorizase 6 Rector para dicta-las resoluciéns que sexan necesarias para o desenvolvemento do presente
acordo.

Disposicion Derradeira Cuarta.- Normas subsidiarias.

Para o non regulamentado no presente acordo serd de aplicacion o disposto na normativa de aplicacion és
titulos universitarios oficiais.

DILIXENCIA

"Don/Dona ..., xefe/a do Negociado da Secciéon de Titulos, fago constar que, consonte as actas depositadas
na Seccién de Titulos do Servicio de Alumnado, Don/Dona...,foi declarado (apto/non apto ou non
presentado), no curso de posgrao de..."

Santiago de Compostela,...de... de...

O/A xefe/a de Negociado"

Q Localizaciéns da USC (/gl/info_xeral/localizacion/index.html)

AL Directorio de persoal (https://www.usc.gal/gl/directorio)

O Informacion (/gl/servizos/oiu/index.html) @ Transparencia (/gl/transparencia/index.html)
& Proteccién de datos (https://www.usc.es/gl/politica-privacidade-proteccion-datos)
& Teléfono 881811000 (tel:+34881811000) | ™ Contacto (https://www.usc.es/gl/contacto)
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